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APROB PUBLICAREA PE SITE ISJ MURES

INSPECTOR SCOLAR GENERAL

ANUNT

_ SCOALA GIMNAZIALA BOGATA
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
SECRETAR, NORMA 0.5 PE PERIOADA NEDETERMINATA

Avand in vedere:

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

- H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade si trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, modificatd cu H.G. nr. 1027/2014, H.G. nr. 427/2015, H.G. nr.
269/2016 si in temeiul Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020

- Art.91 din Legea Educatiei Nationale Nr.1/2011

SCOALA GIMNAZIALA BOGATA din BOGATA organizeazi in data de 05.07.-
06.07.2022, concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a postului de SECRETAR
(studii superioare), norma 0.5.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditii generale:

1. Are cetdfenia romand, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind
Spatiului Economic European si domiciliu in Romania.

2. Cunoasterea limbii roméne scris si vorbit.

3. Virsta minima reglementata de prevederile legale.

4. Capacitatea deplina de exercitiu.

5. Starea de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate.

6. Indeplinirea conditiilor de studii superioare si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs.

7. Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritéfii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:

1. Studii de nivel superior cu examen de licent;

2. Cunostinte privind legislatia din invatamantul preuniversitar

3. Cunostinte specifice postului (comunicare si relatii publice, elaborarea, redactarea si arhivarea
documentelor);
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4. Cunostinte avansate de utilizare a tehnologiei informatiei (Microsoft Office,Formulare Google);

5. Disponibilitate la program flexibil;

6. Efectueazd si alte sarcini trasate de catre conducerea unitdfii in limita capacititii sale fizice si
intelectuale si a programului de lucru.

7. Cunostinte in domeniul Sénatatii Securitagii in Munci si PSI.

DOCUMENTELE NECESARE LA INSCRIERE:
1. Cerere de nscriere la concurs adresatd conducerii institutiei organizatoare;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupé caz;
3. Copia documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specialaziri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;
4. Certificatul de nastere si certificatul de casatorie (daci este cazul), copii si original;
5. Hotérére judecétoreasca privind schimbarea numelui (daci este cazul);
6. Copia carnetului de munci, si raport REVISAL completat la zi;
5. Cazierul judiciar;
6. Adeverinté care sa ateste starea de sandtate cliberatd de cétre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate.
7. Curriculum vitae — model european — Tnsotit de documente justificative

Adeverinia care atestd starea de sinitate contine in clar numele si prenumele, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatétii.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii §i carnetul de muncd/adeverinfele care
s& ateste vechimea vor {1 prezentate in original, in vederea conformitdtit copiilor cu acestea,

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare. Doar
candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

BIBLIOGRAFIE POST SECRETAR:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii cu modificirile si completirile ulterioare;

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completarile ulterioare, republicata in 2014;

- Ordin MEN nr. 5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unititilor din
invatamantul preuniversitar;

- Ordinul nr. 5576/2011 privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor scolare elevilor din
invatdmantul preuniversitar de stat cu modificérile si completérile ulterioare;

- OMECTS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si a
documentelor gestionate de unitdtile de invdtdméant preuniversitar cu modificrile si completirile
ulterioare;

- H.G 500/2011 privind Tntocmirea si completarca Registrului general de evidentd al salariatilor cu
modificérile si completarile ulterioare.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE PROBE:
- Selectia dosarelor
- Proba scrisa
- Proba practici
- Interviu
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Dosarele pentru inscrierea la concurs se depun la secretariatul

SCOLII GIMNAZIALE BOGATA, conform graficului

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unitatii si la tel. 0265-717216

Concursul se va desfisura la sediul unitatii, conform graficului de mai jos

Nr. Etapa de concurs Data/perioada Ora Observatii
crt.

1 | Publicarea anuntului 14.06.2022 Site-ul ISJ Mures si
la  sediul unitatii
scolii,

2 | Depunerea dosarelor de 15.06.2022 — 9,00 — 14,00 La secretariatul

inscriere 01.07.2022 Scolii Gimnaziale
Bogata
3 | Evaluarea dosarelor si afisarea | 04.07.2022 9,00 - 12,00 Comisia de concurs
rezultatelor Tn urma evaludrii
dosarelor

4 | Afisarea rezultatelor selectiei 04.07.2022 12,30 Avizier scoala

dosarelor

5 | Depunerea contestatiilor | 04.07.2022 12,30 — 14,30 | Secretariat

privind rezultatele selectiei
dosarelor

6 | Afisarea solutionarii 04.07.2022 15,30 Avizier scoala

contestatiilor

7 | Proba scrisa 05.07.2022 8,00 - 10,00 Sala de examen

8 | Afisarea rezultatelor 05.07.2022 13,00 Avizier scoala

9 | Depunerea contestatiilor la 05.07.2022 13,00 -14.00 Secretariat

proba scrisd (se pot contesta
numai propriile lucrari)

10 | Afisarea solutionarii 05.07.2022 15,00 Avizier scoald

contestatiilor

11 | Proba practicd 06.07.2022 9,00 — 10,00 Sala de examen
scoald

12 | Afisarea rezultatelor 06.07.2022 10,30 Avizier scoali

13 | Depunerea contestatiilor la 06.07.2022 11,00 — 12,00 | Secretariat

proba practica

14 | Afisarea solutionarii 06.07.2022 12,30 Avizier scoald

contestatiilor

15 | Sustinerea interviului 06.07.2022 13,00 — 14,00 | Sala examen scoala

16 | Afisarea rezultatelor dupa 06.07.2022 14,30 Avizier scoald

sustinerea interviului

17 | Afisarea rezultatelor finale 06.07.2022 15,00 Avizier scoald

BAREM DE NOTARE:

Proba scrisa

Proba practicd

Interviu
Punctajul minim de promovare a unei probe este de 50 puncte. Pu

100 puncte
100 puncte
100 puncte

aritmetica a celor trei probe.

DIRECTOR, /.. /:
PROF. Laszlo Ana-A

ctajul final se calculeazd ca medie




